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発注者メニュー
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ブラウザ(Internet Explorer  Version6.0以上）から指定のURLにアクセスして
ください。

■ログイン

ID、パスワードの認証が行われ、下記画面が表示され
ます。
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受注センターからのメッセージです。

当日受付の発注締め時間が表示されます。



商品リストから商品を検索して、発注することができます。表示す
る条件を指定することも可能です。
定番ではない、特殊な商品やオーダーブックでは探しにくい商品
の発注などに適した発注方法です。

■商品検索発注

検索ボタンをクリックすると指定した条件による
商品の検索が可能です。
商品番号は「完全一致」、商品名は「部分一致」
による指定となります
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発注したい商品の欄にチェックをつけると「カゴ」
に入ります。
一度に発注できる商品は9品目までです。

選択した商品を取りやめにする場合、先頭のチェック欄に
チェックを入れて、画面下の削除ボタンをクリックしてくださ
い

選択した商品一覧の画面を閉じます。
画面は閉じますが選択したデータは残っているので、引き
続き次の商品の検索・指定が可能です

選択した商品一覧の数量欄に希望発注数量を入力し、注文
書ボタンをクリックしてください。
注文内容確認画面が表示されます。※詳細は次頁参照



商品検索後、発注数量を入力したあとの確認と修正は、次の手順で行います。

■商品検索発注の確認と修正

発注数量の訂正や、商品の
訂正、通信欄へのコメント入
力が必要な場合には、「変更」
ボタンをクリックしてください。
修正・入力画面用の注文書
フォーム画面に切り替わりま
す。
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発注数量、商品内容に誤りがな
ければ、「発注」ボタンクリックし
てください。
受注センターにデータが送信さ
れ、発注処理が完了します。
受注センターからは、受注完了
と内容確認のメールが届きます。


