
受注側管理サイト操作説明書受注側管理サイト操作説明書

作成日：2004年6月　Ver1.0　初版
改　訂：2005年9月　Ver1.2

株式会社　コニファ



■ログイン　・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・　 2

■受注履歴一覧　・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・　 3

■受注ファイルデータ　・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・　 4

■顧客マスター管理　・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・　 5
　　顧客マスターの詳細　・・・・・・・・・・・・・・・・・・・　 6

■商品マスター管理　・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・　 7
　　商品マスターの詳細　・・・・・・・・・・・・・・・・・・・　 8
　　商品カテゴリ、メーカーの管理　・・・・・・・・・・・・・・　 9

■管理者情報管理　・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・　10

■ご案内の編集　・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・　11

■商品受注動向　・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・　12

■オーダーブックアップロード　・・・・・・・・・・・・・・・・　13

■顧客受注動向　・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・　14

■操作説明書　・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・　15

■休業日設定　・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・　16

管理者メニュー

-1-



ブラウザ(Internet Explorer  Version6.0以上）から指定のURLにアクセスして
ください。

■ログイン

ID、パスワードの認証が行われ、下記画面が表示され
ます。
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受注履歴一覧を選択すると、「未処理」の受注データが一覧表示
されます。条件を設定し検索を行うことも可能です。

■受注履歴一覧

注文番号のリンクをクリックすると、注
文内容の詳細を確認できます。

未処理：受注受付未処理分のみ抽出
処理済：受注処理済分のみ抽出
全履歴：処理済・未処理すべて抽出

検索ボタンをクリックすると指定した条件による
受注履歴の検索が可能です。
受注番号、お客様IDは「完全一致」、会社名は
「部分一致」による指定となります

受注内容のダウンロードを行います。
ダウンロードを行うことで、発注者側からの受注
取消し、変更ができなくなります。

【データファイル】
　オンラインデータ交換用ファイル
【CSVファイル】
　EXCEL等で利用可能なファイル
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過去に作成した受注データファイルを再度ダウンロードすることができます。

■受注ファイルデータ

ファイル名をクリックすると、ファイルダウンロードの
ダイアログボックスが表示されます。希望する処理を
選択してダウンロードを行ってください

【データファイル】
　オンラインデータ交換用ファイル
【CSVファイル】
　EXCEL等で利用可能なファイル
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